


   

กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง อ าเภอเมอืงเชียงราย จังหวัดเชยีงราย 

ว่าด้วยวัตถุประสงค์ อ านาจหน้าที่ และความรับผิดชอบ 
ของหน่วยตรวจสอบภายใน 

********************************* 

กฎบัตรฉบับนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือให้ผู้บริหำร หน่วยรับตรวจ และผู้ปฏิบัติงำนทุกระดับของหน่วยรับตรวจ 
(ส ำนัก/กอง) ในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง มีควำมเข้ำใจกับควำมหมำยวัตถุประสงค์ สำยกำรบังคับ
บัญชำ ขอบเขตกำรปฏิบัติงำน อ ำนำจหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของหน่วยตรวจสอบภำยในองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลรอบเวียง  เพ่ือเสริมสร้ำงควำมเข้ำใจและควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติงำนระหว่ำงหน่วยงำนต่ำง ๆ ซึ่ง
จะก่อให้เกิดประโยชน์โดยรวมขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง 

ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนสอดคล้องหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์
ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ.2561 และแก้ไขเพ่ิมเตมิฉบับที่ 3 พ.ศ.2564 

ค านิยาม 
การตรวจสอบภายใน หมำยถึง กิจกรรมกำรให้ควำมเชื่อม่ันและกำรให้ค ำปรึกษำอย่ำงเที่ยงธรรมและ

เป็นอิสระ ซึ่งจัดให้มีขึ้นเพ่ือเพ่ิมคุณค่ำและปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนให้ดีขึ้น และจะช่วยให้
หน่วยงำนบรรลุถึงเป้ำหมำยและวัตถุประสงค์ที่ก ำหนดไว้ด้วยกำรประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของ
กระบวนกำรบริหำรควำมเสี่ยง กำรควบคุม และกำรก ำกับดูแลอย่ำงเป็นระบบ 

แผนการตรวจสอบ หมำยถึง แผนกำรปฏิบัติงำนที่หน่วยงำนตรวจสอบภำยในจัดท ำขึ้นไว้ล่วงหน้ำ
เกี่ยวกับเรื่องที่จะตรวจสอบ จ ำนวนหน่วยรับตรวจ ระยะเวลำที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบในกำร
ตรวจสอบ รวมทั้งงบประมำณที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบ เพ่ือประโยชน์กำรสอบทำนควำมก้ำวหน้ำของ
กำรปฏิบัติงำนตรวจสอบเป็นระยะ ๆ และให้ปฏิบัติงำนได้อย่ำงรำบรื่นทันตำมก ำหนดเวลำ 

 แผนการปฏิบัติงาน หมำยถึง แผนกำรปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย ซึ่งผู้ตรวจสอบภำยในจัดท ำ
ไว้ล่วงหน้ำว่ำจะตรวจสอบเรื่องใด ที่หน่วยรับตรวจใด ด้วยวัตถุประสงค์ ขอบเขต วิธีกำรใด และทรัพยำกรที่ใช้
เท่ำใด จึงจะท ำให้กำรปฏิบัติงำนตรวจสอบบรรลุผลส ำเร็จ 

ผู้ตรวจสอบภายใน หมำยถึง ผู้ด ำรงต ำแหน่งผู้ตรวจสอบภำยในของหน่วยงำนของรัฐ หรือด ำรง
ต ำแหน่งอื่นท่ีท ำหน้ำที่เช่นเดียวกับผู้ตรวจสอบภำยในของหน่วยงำนของรัฐ 

หน่วยรับตรวจ หมำยถึง หน่วยงำนที่รับผิดชอบในกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนของรัฐ 
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วัตถุประสงค์และพันธกิจของหน่วยตรวจสอบภายใน 
หน่วยตรวจสอบภำยในขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง เป็นหน่วยงำนที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือให้กำร

สนับสนุนและบริกำรฝ่ำยบริหำรในกำรให้ควำมมั่นใจต่อควำมมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลของกำรด ำเนินงำน 
ควำมคุ้มค่ำของกำรใช้จ่ำยเงิน และมั่นใจว่ำข้อมูลทำงกำรเงิน กำรบริหำรงำน และกำรด ำเนินงำนที่ส ำคัญ  มี
ควำมถูกต้อง เชื่อถือได้ และเป็นอิสระ เพ่ือเพ่ิมคุณค่ำและปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลรอบเวียงให้ดียิ่งขึ้น  

การปฏิบัติตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังฯ 
 ผู้ตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง จะต้องปฏิบัติงำนตำมหลักเกณฑ์
กระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ. 
2561 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงฉบับที่ 3 พ.ศ.2564 รวมทั้งแนวปฏิบัติที่ก ำหนดไว้ในนโยบำยและขั้นตอน
กำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน หน่วยตรวจสอบภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง 

สายการบังคับบัญชา 
 มำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยใน (มำตรฐำนด้ำนคุณสมบัติ รหัส 1100) ก ำหนดให้ผู้ตรวจสอบภำยใน 
ด ำรงไว้ซึ่งควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำน และกำรเสนอควำมเห็น ดังนี้ 

1. มีควำมเป็นอิสระภำยในหน่วยงำน หลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในฯ ข้อ 3 ก ำหนดให้ 
หน่วยตรวจสอบภำยใน มีสำยบังคับบัญชำขึ้นตรงต่อคณะกรรมกำรตรวจสอบ 
 2. หลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในฯ ข้อ 4 ก ำหนดให้กำรบริหำรงำนทั่วไปของหน่วย
ตรวจสอบภำยในขึ้นตรงต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ คือ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง            
เป็นผู้บริหำรสูงสุดของหน่วยตรวจสอบภำยใน และมีปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง เป็น
ผู้บังคับบัญชำข้ำรำชกำรฝ่ำยประจ ำสูงสุด ตำม พรบ.บริหำรงำนบุคคล พ.ศ. 2542 โดยเสนองำนผ่ำน      
ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำน เช่น เห็นชอบกฎบัตร อนุมัติ
แผนกำรตรวจสอบ รำยงำนผลกำรตรวจสอบ ติดตำมผลกำรตรวจสอบ ฯลฯ เพ่ือเสนอนำยกองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลรอบเวียงพิจำรณำสั่งกำร เว้นแต่ กำรแต่งตั้ง โยกย้ำย ถอดถอน เลื่อนขั้น เลื่ อนต ำแหน่ง และ
ประเมินผลงำนของหัวหน้ำหน่วยงำนตรวจสอบภำยในของหน่วยงำนของรัฐที่มีคณะกรรมกำรตรวจสอบ ให้
เป็นไปตำมอ ำนำจหน้ำที่ของคณะกรรมกำรตรวจสอบ ตำมหลักเกณฑ์กำรตรวจสอบภำยใน ข้อ 13 ก ำหนด 

อ านาจหน้าที่ 
 1. หน่วยตรวจสอบภำยใน มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรตรวจสอบและสอบทำนกำรปฏิบัติงำนทุกหน่วยงำน
ในสังกัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง โดด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยมำตรฐำน
และหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ. 2561 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม จนถึง
ฉบับที่ 3 พ.ศ.2564 

2. หน่วยงำนตรวจสอบภำยใน มีสิทธิในกำรเข้ำถึงบุคคล ข้อมูล เอกสำรหลักฐำน ทรัพย์สิน และกำร
ด ำเนินกิจกรรมต่ำง ๆ ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม รวมถึงกำรสังเกตกำรณ์ กำรสอบถำม และขอค ำชี้แจง
จำกเจ้ำหน้ำที่ที่เก่ียวข้องกับกำรปฏิบัติงำนทุกหน่วยงำนในสังกัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง 

3. หน่วยงำนตรวจสอบภำยใน ไม่มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรก ำหนดนโยบำย วิธีปฏิบัติงำน หรือแก้ไขกำร
บริหำรควำมเสี่ยงและระบบกำรควบคุมภำยในของหน่วยรับตรวจ ซึ่งหน้ำที่ดังกล่ำวอยู่ในควำมรับผิดชอบของ
ผู้บริหำรทุกระดับท่ีเกี่ยวข้อง ผู้ตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่เป็นเพียงผู้ประเมินและให้ค ำปรึกษำแนะน ำ 
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ความเป็นอิสระและความเที่ยงธรรม 
 1. มำตรฐำนด้ำนคุณสมบัติ รหัส 1100 ควำมเป็นอิสระภำยในหน่วยงำน ก ำหนดให้ผู้ตรวจสอบ
ภำยในมีควำมเป็นอิสระ ในกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบ กำรรำยงำน กำรเสนอควำมเห็นในกำรตรวจสอบ 
โดยตรงต่อคณะกรรมกำรตรวจสอบ และนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง โดยผ่ำนปลัดองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง และมำตรฐำนรหัสย่อย 1111 ก ำหนดให้มีกำรปฏิสัมพันธ์โดยตรงกับ
คณะกรรมกำรตรวจสอบและนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำลรอบเวียง หรือหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ซึ่ง
มำตรฐำนก ำหนดให้ผู้ตรวจสอบภำยในด ำรงไว้ซึ่งควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำน โดยสรุงดังนี้ 
  1. ปฏิบัติงำนตรวจสอบโดยปรำศจำกกำรแทรกแซง 
  2. ปฏิบัติงำนตรวจสอบโดยไม่มีส่วนได้เสีย 
  3. ไม่เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใด ที่มีผลกระทบถึงควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำน
ตรวจสอบ 
  4. เข้ำร่วมประชุมกับผู้บริหำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง ในเรื่องเกี่ยวกับนโยบำย
และกำรด ำเนินงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง 
 2. มำตรฐำนด้ำนคุณสมบัติ รหัส 1120 ควำมเที่ยงธรรมของผู้ตรวจสอบภำยใน ก ำหนดให้ผู้ตรวจ
สอบภำยในมีทัศนคติที่ไม่ล ำเอียง และให้หลีกเลี่ยงในเรื่องของควำมขัดแย้งทำงผลประโยชน์ใด 
 3. มำตรฐำนด้ำนคุณสมบัติ รหัส 1130 ข้อจ ำกัดของควำมเป็นอิสระหรือควำมเท่ียงธรรม ก ำหนดให้
ผู้ตรวจสอบภำยในมีสิทธิในขอบเขตกำรปฏิบัติงำน ในกำรเข้ำถึงข้อมูลเอกสำร บุคคล และทรัพย์สิน ตลอดจน
ข้อจ ำกัดของทรัพยำกร 

ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
 หลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ ก ำหนดขอบเขตงำนของกำร
ตรวจสอบภำยในให้ครอบคลุมถึง กำรตรวจสอบ วิเครำะห์ รวมทั้งกำรประเมินควำมเพียงพอและประสิทธิผล
ของระบบกำรควบคุมภำยใน และกำรบริหำรควำมเสี่ยงขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง ดังนี้ 

1. ประเมินควำมมีประสิทธิภำพและประสิทธิผลของกำรด ำเนินงำนในหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจ 
เสนอแนะกำรปรับปรุงกำรบริหำรควำมเสี่ยง กำรควบคุม และกำรก ำกับดูแลอย่ำงต่อเนื่อง 

2. สอบทำนระบบกำรปฏิบัติงำนตำมกฎหมำย ระเบียบ และข้อบังคับ หรือมติคณะรัฐมนตรี           
ที่เก่ียวข้องกับกำรด ำเนินงำน รวมทั้งข้อก ำหนดอ่ืนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง 

3. สอบทำนควำมถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลกำรด ำเนินงำนและกำรเงินกำรคลัง 
4. ตรวจสอบระบบกำรดูแลรักษำ และควำมปลอดภัยของทรัพย์สินของหน่วยรับตรวจ ให้มีควำม

เหมำะสมกับประเภทของทรัพย์สินนั้น 
 5. วิเครำะห์และประเมินควำมมีประสิทธิภำพ ประหยัด และคุ้มค่ำในกำรใช้ทรัพยำกร 
 หน่วยงานตรวจสอบภายใน ปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ดังนี้ 

1. งำนบริกำรด้ำนให้ควำมเชื่อมั่น (Assurance Services) 
- กำรตรวจสอบด้ำนกำรเงิน (Financial Audit) 
- กำรตรวจสอบด้ำนกำรปฏิบัติตำมกฎระเบียบ (Compliance Audit) 
- กำรตรวจสอบด้ำนกำรผลด ำเนินงำน (Performance Audit) 
- กำรตรวจสอบอ่ืน ๆ เช่น กำรบริหำร กำรปฏิบัติงำน เทคโนโลยีสำรสนเทศ และ

กำรตรวจสอบตำมที่ได้รับมอบหมำยเป็นกรณีพิเศษ เป็นต้น 
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2. งำนบริกำรด้ำนให้ค ำปรึกษำ (Consulting Services)  
- กำรบริกำรให้ค ำปรึกษำอย่ำงเป็นทำงกำร หรือไม่เป็นทำงกำร 

บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ 
หลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ.2561 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 

17 ก ำหนดให้ผู้ตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
1. ก ำหนดนโยบำย เป้ำหมำย ภำรกิจของงำนตรวจสอบภำยใน เพ่ือสนับสนุนกำรบริหำรงำน และ

กำรด ำเนินงำนด้ำนต่ำง ๆ ของทุกส ำนัก/กอง ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง ให้สอดคล้องกับนโยบำย 
โดยค ำนึงถึงกำรก ำกับดูแลที่ดี ควำมมีประสิทธิภำพของกิจกรรมกำรบริหำรควำมเสี่ยง และควำมเพียงพอของ
ระบบกำรควบคุมภำยในขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียงด้วย (มำตรฐำนด้ำนกำรปฏิบัติงำน รหัส 
2000-2100) 

2. ก ำหนดกฎบัตรไว้เป็นลำยลักษณ์อักษร และเสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียงโดยผ่ำน
ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบและเผยแพร่หน่วยรับตรวจทรำบ 
รวมทั้งมีกำรสอบทำนควำมเหมำะสมของกฎบัตรอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้ง (มำตรฐำนด้ำนคุณสมบัติ รหัส 
1000)  

3. จัดให้มีกำรประกันและปรับปรุงคุณภำพงำนตรวจสอบภำยในทั้งภำยในและภำยนอก ตำมรูปแบบ
และวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด (มำตรฐำนด้ำนคุณสมบัติ รหัส 1300) 

4. จัดท ำและเสนอแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีต่อนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียงโดยผ่ำน
ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง เพ่ือพิจำรณำอนุมัติภำยในเดือนสุดท้ำยของปีงบประมำณหรือปีปฏิทิน 
แล้วแต่กรณี (มำตรฐำนด้ำนกำรปฏิบัติงำน รหัส 2200) 

5.  ให้ปฏิบัติงำนตรวจสอบให้เป็นไปตำมแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีที่ได้รับอนุมัติ ตำมข้อ 4 
(มำตรฐำนด้ำนกำรปฏิบัติงำน รหัส 2300) 

6. จัดท ำและเสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียงโดยเสนอ
ผ่ำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง ภำยในเวลำอันสมควรและไม่เกิน 2 เดือนนับจำกวันที่ด ำเนินกำร
ตรวจสอบแล้วเสร็จ กรณีเรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องที่จะมีผลเสียหำยต่อทำงรำชกำรให้รำยงำนผลกำรตรวจสอบ
ทันท ี(มำตรฐำนด้ำนกำรปฏิบัติงำน รหัส 2400) 

7. ติดตำมผลกำรตรวจสอบ เสนอแนะ และให้ค ำปรึกษำแก่หน่วยรับตรวจ เพ่ือให้กำรปรับปรุงแก้ไข
ของหน่วยรับตรวจเป็นไปตำมข้อเสนอแนะในรำยงำนผลกำรตรวจสอบ (มำตรฐำนด้ำนกำรปฏิบัติงำน รหัส 
2500) 

8. ปฏิบัติงำนให้ค ำปรึกษำ ค ำแนะน ำ และควำมคิดเห็น เกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ประกำศ มติคณะรัฐมนตรี และค ำสั่งของทำงรำชกำรที่เกี่ยวข้องกับกำรตรวจสอบภำยใน ระบบควบคุมภำยใน 
ระบบบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง และงำนที่มีหน้ำที่รับผิดชอบด้วยควำมเที่ยงธรรมต่อผู้บริหำรและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
ทั้งในรูปแบบเป็นทำงกำรและไม่เป็นทำงกำร 

9. ประสำนงำนกับผู้สอบบัญชี คณะกรรมกำรตรวจสอบและหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้เกิด
ควำมมั่นใจว่ำขอบเขตของงำนตรวจสอบครอบคลุมเรื่องที่ส ำคัญอย่ำงเหมำะสม และลดกำรปฏิบัติงำนที่
ซ้ ำซ้อนกัน 

10. ปฏิบัติงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับกำรตรวจสอบภำยใน ตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกนำยกองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง และปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง 
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การประเมินการประกันและปรับปรุงคุณภาพงานตรวจสอบภายใน 
หน่วยตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง ต้องจัดให้มีกำรประกันและปรับปรุง

คุณภำพงำนตรวจสอบภำยใน ทั้งภำยในและภำยนอกตำมรูปแบบและวิธีกำรตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

จรรยาบรรณการตรวจสอบภายใน 
 ผู้ตรวจสอบภำยในต้องพึงประพฤติตนภำยใต้กรอบควำมประพฤติที่ดีงำม ในอันจะน ำมำซึ่งควำม
เชื่อมั่น และให้ค ำปรึกษำอย่ำงเที่ยงธรรม เป็นอิสระ และเปี่ยมด้วยคุณภำพ โดยยึดถือและด ำรงไว้ซึ่งหลัก
ปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 
 1. ควำมซื่อสัตย์ ควำมซื่อสัตย์ของผู้ตรวจสอบภำยในจะสร้ำงให้เกิดควำมไว้วำงใจ และให้ดุลยพินิจ
ของผู้ตรวจสอบภำยในมีควำมน่ำเชื่อถือและยอมรับจำกบุคคลทั่วไป 
 2. ควำมเท่ียงธรรม ผู้ตรวจสอบภำยในจะแสดงควำมเท่ียงธรรมเยี่ยงผู้ประกอบวิชำชีพในกำรรวบรวม
ข้อมูล ประเมินผล และรำยงำนด้วยควำมไม่ล ำเอียง ผู้ตรวจสอบภำยในต้องท ำหน้ำที่เป็นธรรมในทุก ๆ 
สถำนกำรณ์ และไม่ปล่อยให้ควำมรู้สึกส่วนตัวหรือควำมรู้สึกนึกคิดของบุคคลอ่ืนเข้ำมำมีอิทธิพลในกำร
ปฏิบัติงำน 
 3. กำรปกปิดควำมลับ ผู้ตรวจสอบภำยในควรจะเคำรพในคุณค่ำและสิทธิของผู้เป็นเจ้ำของข้อมูลที่ได้
รับทรำบจำกกำรปฏิบัติงำน และไม่เปิดเผยข้อมูลดังกล่ำว โดยไม่ได้รับอนุญำตจำกผู้มีอ ำนำจโดยตรงเสียก่อน 
ยกเว้นกรณีที่มีพันธะในแง่ของงำนอำชีพและเกี่ยวข้องกับกฎหมำยเท่ำนั้น 
 4. ควำมสำมำรถในหน้ำที่ ผู้ตรวจสอบภำยในจะน ำควำมรู้ ทักษะ และประสบกำรณ์มำใช้ในกำร
ปฏิบัติงำนอย่ำงเต็มที่ จะต้องพัฒนำศักยภำพของตนเอง รวมทั้งพัฒนำประสิทธิผล และคุณภำพของกำร
ให้บริกำรอย่ำงสม่ ำเสมอและต่อเนื่อง 

หน้าที่หน่วยรับตรวจ 
 1. อ ำนวยควำมสะดวกและให้ควำมร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
 2. จัดเตรียมเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำน รวมถึงข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน สมบูรณ์ 
พร้อมที่จะตรวจสอบได ้
 3. จัดท ำบัญชีและจัดเก็บเอกสำรประกอบกำรรำยงำนบัญชีพร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภำยใน 
ตรวจสอบได ้
 4. จัดให้มีระบบกำรเก็บเอกสำรในกำรปฏิบัติงำนที่เหมำะสมและครบถ้วน  
 5. ชี้แจงและตอบข้อซักถำมต่ำง ๆ พร้อมทั้งหำข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
 6. ปฏิบัติตำมข้อทักท้วง และข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภำยในในเรื่องต่ำง ๆ ที่หัวหน้ำหน่วยงำน
ของรัฐสั่งให้ปฏิบัติ 
 กรณีเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจกระท ำกำรโดยจงใจไม่ปฏิบัติ หรือละเลยต่อกำรปฏิบัติหน้ำที่ ให้
ผู้ตรวจสอบภำยในรำยงำนนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียงพิจำรณำสั่งกำรตำมควรแก่กรณี 

 กฎบัตรนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เดือนตุลำคม พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป     
 
 

             นำยไพศำล พุทธิมำ 
    นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรอบเวียง 


