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          จัดท าโดย กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง 

 



บทน า 
 

ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้ก าหนดระเบียบและวิธีการบันทึกบัญชีองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจ

เงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 ออกประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติการ

บันทึกบัญชี การจัดท าทะเบียนและรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถอื

ปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2558 เป็นต้นไป และให้ยกเลิกระเบียบและวิธีการบันทึกบัญชีตามหนังสือกรมการ

ปกครอง ที่ มท 0313.4/ว 72 ลงวันที่ 16  พฤษภาคม  2553 และหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 

มท 0808.3/ว 819  ลงวันที่ 2  กุมภาพันธ์  2547 เพื่อให้การบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นเป็นมาตรฐาน

และสอดคลอ้งกับนโยบายการจัดท าบัญชีและรายงานการเงินภาครัฐและสนับสนุนการปฏิบัติงานในระบบบัญชี

คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) 

คู่มือการลงบัญชีรับ – จ่าย จัดท าขึ้นเพื่อให้ส่วนราชการ พนักงานผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการลงบัญชีรับ 

– จ่าย หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อไป 
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นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 
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การจัดท าทะเบียน และรายงานการเงนิขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น    
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- วงจรการรับ – จ่ายเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น         37 

- วิธีการบันทกึบัญชีส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น การรับเงิน        39 
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- แบบบัญชี และทะเบียนต่าง ๆ            51 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 



 



 



 



 

 

 



 



 



 

 



 



 

 



 

 

 



 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



      

 



 



 



 



 



 



 



 





 



 

 



วงจรการรับ – จ่ายเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

กระบวนการรับเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                                           

 



กระบวนการจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                       

 



วิธีบันทึกบัญชีส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    



         

 



      



           
 



        



                



              



          



          



             



          



          



 
 

 

 

 

 

 



 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



      
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 
 

 

 

 

 



 



 
 

 

 


