
  
คู่มือ แนวทางการปฏิบัตงิานในระบบบัญชีคอมพวิเตอร์

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS)  
กรณีน าส่งเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการคืน

กรมบัญชีกลาง 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดท าโดย 
 

งานการเงินและบัญชี กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเวียง   

อ าเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 



 

   เบี้ยยังชีพส ำหรับผู้สูงอำยุและเบี้ยยังชีพผู้พิกำรนั้น องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับกำรถ่ำยโอน
ภำรกิจ ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มำตรำ 16 
โดยให้ปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินเบี้ย
ควำมพิกำรให้คนพิกำร      ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559 

ต่อมำเพื่อให้กำรเบิกจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ และเงินเบ้ียควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมสะดวก คล่องตัว ครอบคลุมถึงผู้มีสิทธิรับเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่งท่ัว
ประเทศ กรมบัญชีกลำงได้ด ำเนินโครงกำรบูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม ส ำหรับกำรจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
และเบ้ียควำมพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (กรมบัญชีกลำงด ำเนินกำรโอนเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ และเบ้ียยัง
ชีพควำมพิกำร เข้ำบัญชีผู้มีสิทธิแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) โดยในระยะแรกได้มีก ำหนดจ่ำยขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดสิงห์บุรี เป็นจังหวัดแรก ต้ังแต่เดือนสิงหำคม 2562 และได้ก ำหนดแผนร่วมกับกรม
ส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น เพื่อขยำยผลจ่ำยให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกจังหวัด ในเดือน มกรำคม 2563 
โดยกรมบญัชีกลำงให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมองหมำยเจ้ำหน้ำท่ี จ ำนวนแห่งละ 1 คน เป็นผู้ใช้งำนระบบบูรณำ
กำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสสังคม (e-Social welfare) เพื่อให้สำมำรถตรวจสอบผลกำรโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน
ผ่ำนระบบบูรณรกำรฐำนข้อมูลสวัดิกำรสังคม 
 

  โดยกรมส่งเสริมกำรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แจ้งแนวทำงกำรจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุและเบ้ียยัง
ชีพควำมพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตำมโครงกำรบูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม และแนวทำงวิธี
ปฏิบัติในกำรน ำเงินส่งคืนกรณีจ่ำยเงินให้แก่ผู้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุและเบ้ียยังชีพควำมพิกำรโดยไม่มีสิทธิส ำหรับ
องค์กรปกครองท้องถิ่น โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเรียกเงินดังกล่ำวคืนและน ำเงินส่งเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร
ของกรมบัญชีกลำง เพื่อน ำเงินส่งคืนเข้ำบัญชีเงินฝำกกระทรวงกำรคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังนี้ 

1. หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.6 / ว 185 ลงวันท่ี 20  
มกรำคม 2563 

2. หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.6 / ว 1174 ลงวันท่ี 14  
เมษำยน 2563 

3. หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ี มท 0808.4/ว 1506 ลงวันท่ี 22 
ธันวำคม 2563 เรื่อง แนวทำงกำรปฏิบัติงำนในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) 
กรณีน ำส่งเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุและเบ้ียควำมพิกำรคืนกรมบัญชีกลำง 
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m:uuru:ilnm-:ivlbti111H n'\.J'B'U1fl1'Jm ..:i1vm "ii'1n 111 (:UVl1"tl'U) zje:iiJ ru:U "m:uuru:U fli;'l1.:Jb~'Elfl11~'UA'Ub~'U BU'Vl." 
QI 'ti IU QJ 

~1CJ Bill Payment i:J1'U'5U1A1"':in1.:i1vm "ii'1n111 (:uV11"tl'U) (~-:ivla.:i:u1~1CJ lv) Lbfl:::V1i1.:i~mb~-:im:1.Juqi:tiflm-:i 
(~..:ivla..:ilJ1~1 CJ bTl) b ~e:i 1 Vf m:uuqi:Uflm..:i~h L 'Llt1m1'l11a-:ifit1L-if1uqi:Ub~ui:J1nm:::'Yl11..:i m1A~..:i'lJ'El·:rn..:i A" m 
Uflfl'J'El.:jfrJ'UVlel'l~'Ul'IB 1 tl 

~.:Jb~CJ'Ul.llb ~€J 1 U"':i\ilbb''il.:JVIU1 EM1'Uvib~CJ16ll'El.:J'\!l"':i1'\.J LU'l~~e:itl5u&i l'l'El 1 tl 

<V "" 'Uelbb?I M.:Jfl11:U'U'U '1 El 

;)~~ 
('U1-'.lbbtl1fl1fl.J"iltJ 11.'f'V'l';i'V'MPl) 

u ' 
.c:i. d fU d 

'jeJ~B'O'Ui;im:wuqi"tlmn~ 

tl{jtm11"tlm1LL'Vlt1ei5'U~m:uur~'linfl1-:i 

fltl'l'U 1CJ'U1CJffJ[;'{~f11"':i 

fl'1°lJ'l1'\.J'U~V111!;'11!;'1~fl11~.:JA:l.l 
' 

1 'Vl'J. o lvG>lvt'll gjooo l'lei ~®cf ~lvoG> 

1m1.'!1"':i o ID©lvmi ITT!bTlmITTI e-mail : swpag@cgd.go.th 



LL'U'J'V11.:J15'1.Jnu~1'Um'rtl1L~'Ua.:if'i'U mru~hCJL~'l.!1~blfilJ-ru~'UbdEJt:J.:i:tJwlJ~.:imEJLLa:!b~'Ubdmn11fflm-a 1~m'Wii~vi5 d..J 'U V'U Q 

ri1Vl-r'UB.:J~n-a'l1nA'aB.:Ja'J'UVJB.:J~'U 

\911:WVl'l!.:iiiiBm:::vr~1.:inTm~.:i vi1'LI~61t'l ~ nA ocs'.ohlv/1C9lcs'.~ '1.:Jl'U~ lvo fim1fl:w lvctblv 1vi'n1Vl'Ut'l 
' 

Vli;;'mnru.vi LL'1:::15i.Jnu~n 'Lirn1~1 CJ L1'LIL d CJt:i'.:i~'V'l~61.:im EJ LL a::: L1'Ub dCJm1:wwrn11 VIfl'Liwrn1'tlB.:iB.:i ri"mi.Jnfl1B.:i d.J 'U'U 'I 

~1'UYlfr:J~'U m:w1f11.:Jfl11U1U!1fl111l1'UoVE:l:W'1611'61~fl11~.:Jfl:W 1t'1CJ oVB C9l.b n1Vl'Ut'll1 mru~iifl11\9111"il61BU 
" "' " 

'V'IU 1 'WmCJ'Vli;;'.:i11 iim1~1m1'LI 1 Vi'Lbn~~rn1m dmi'.:i~'V'l~61.:iB1EJ'Vl~m1m dE.Jm1:wwrn11t'lCJ 1ii:iJ~'Vl51 Vf m:w~.:ib61~:w 
'U 'U'U 'I 

m1i.JnA1B.:iVIB.:i ~'LI bb-:ii'.:i 1 Vfmr1munmB.:i~1'LIYIB.:i~'U L~E.Jm1'Uvr.:in~11 A'LI m1:::tl1L1'W~.:iboif1u11J:UL1'Wt:J1nu'W1m1 
'tJB.:im:wuru:Unm.:i~bllt'l Hnuu'W1ATrn';i.:i1 'VlCJ '11nt'l (:wm'll'U) zjeiiJru~ "m:wuru:Unm.:iL~Bm';i-rufi'LIL1'W e:ii.J'Vl." 

QJ 'I QJ CV 

Lb'1::: 1 Vf:iJVl'U'.:i~B bb~..:Jm';itl1 L1'W~.:i b oif1u11J~ b1'Wt:J1nu'W1A11vr.:in~111 Vf m:wu11J:Unm.:i'Vl11u~1 CJ J'W 

b ~B 1 Vf m1"11b tJ'Ufl11vr.:in~11b U'U1 U~1EJfl11l.lb~EJU~BEJ m:wuty~rnn.:i~.:i1~n1Vl'Ut'lbb 'U1'Vl1.:i15u~u~ 
1 'WmTU1b1'U6'l.:ifi'U vi'.:id 

(9). 1 Vf e:i.:irimunfl';iB.:i6'11'LIYIB.:i ~'LI m1"il61e:iu':il1'LI1'UL1'LI"il:::tl1~.:if1'W ~e:i.:ib lJ'U.:i1~L~'LI~~1EJ~1'U-a::uu 
'U'at1.!1n1'a~1'UoUB:W'S\~1~~m11il.:iR:w (e-Social Welfare) ~.:Jbbliib~B'U:Wm1A:W klct'bm b U'Utii''U 1 u ., ... ., 

Iv. b~ BeJ.:J A mun fl ';i eJ .:i 6'11 'UV!' B.:J ~'LI b ~CJ rn1'Ub d EJ rJ.:J~'V'l ~ 61.:J B1 CJ'Vl~m1'Ub d CJ fl11:WW n1 ';iA'U n ';i ru 
"" ' 

vl'lii:iJ~'Vl51 Vfe:i.:iri"munA';ie:i.:ii:l1'U'YlB.:J~'U BBn 1ULG1~-:v~rn1'LI1 Vlbbn~A'LIL1'LI L ~m U'LI'Vli;)n\i1'Unwfrn1'LIA'U 
" "' 

m.1Vfe:i.:ir1munfl1eJ.:J6'11'UYleJ.:J~'U tl1b1'Um:woife:i Iv t:J1flboV16'U1fl11m.:J1'VlCJ zje:iiJru~ m:wuru~n'11.:J 
' u u 

L~e:Jm';ifof1'Ub1'U eiu'Vl." ~m:wuru:Urnn.:i1~LUl'l Hnuu'LI1fl1';im.:i1 'VlCJ 1trw1-iflutl1t:J1m1'LI~1'Uumfl11m.:i1'VlCJ 
u ' ' 

(COMPANY CODE: mlo~mcrcr) G11:IJ1';ifl\9l11'Ul'Vl'11'lbbUU°tJB1:w1~ 

~https://govwelfare.cgd.go.th/welfare/home l1'J.Ue:i m1'UL'Vlfl~ 
cs'.. fl1';imeinoifB:w'11'LI1utl1t:J1m1'LI~1'U6'U1fl1-;im.:J1'VlCJ (COMPANY CODE : mlo~mcrcr) vr.:iif 

" ' 
cs'..C9l 1utl1t:J1m1'LI~1'U6'U1fl1';im.:J1'VlCJ u1:::m:iu~1CJ Iv 6'11'U AB 

' 
C9l) 6'11'U'11Vl~U'1nA1 1vfo.:iri"mi.JnA';ieJ.:J6'i1'UV!'m~'U6'l.:iuuu"il~.:J1 Vfm:wuru~mn.:i bb'1::: 1 Vfv11'11 b 'U1 

" u 

bnu 1 i'L ~e:i 1-Ub U'U'Vli;;'n\i1'U 1 'Wn1';i\9l';i1-:V61e:iu ... 
Iv) ~1'UG'i1Vl~Uu'LI1fl1';i L U'Ui:l1'U~u'LI1A11Lnu HL U'U'Vl~nll1'U 

"' 
cs'..lv 1'LI~ Date 1Vf';i:::UbU'LI1'Lib~eJ'UU ('V'l.1"1.) ~tl1t:J1m1'U 

' 
cs'..m 15m';itl1t:J1n 1Vf';i:::u15~tl1b1'Ut:J1n 11'1EJ611:1J1';iL1tl1t:J1n~1m1'U611'1 L1'U1e:i'LI Vl~m~fl 

' 
~.cs'. zjei'Vll11cM1'U 1Vf';i:::UzjeJ'tJB.:J'Vll11EJ.:J1'U~tl1t:J1n b'll'U b'Vll"lu1m:iJmxxx el1b.f1BXXX ~.:i'Vl11'1XXX 

' 
cs'..ct Ref.1 ';iVl61Vll11miJn~1CJ (C9lo Vli;)'n) LUmVl61Vll11miJn~1CJ1m:::uu GFMIS 

€.b Ref.2 bUBfi'Vl';iPl'V'lvl'VlLl1CJ.:J1'U (i;X wan) 

cs'..ml ~1'LI'tlB.:J';i1EJ'1::: bBCJ 1'1'11'U1'Ub1'U 1 Vl';i:::u':il1'U1'Ub1'LI~tl1~.:i Vl1ntl1~.:ib um ~A 1 Vl';i:::UL'1'tl~b ~fl 
' ' 

6'U1fl1';i (Bank Code) 611'tl16'U1fl11 (Branch Code) 

cs'..~ zje:i~tl1t:J1n 1 VI';i:::UzjB'U1:W61n'1 'tJB.:i~tl1t:J1n LLri::: b ue:ifi 'Vl1~1'!\;\e:i 
'U 'I 'I 'U 

1,, < 
er. VlB.:Jflm ... 



OO;!JO® J;,lelM.LlibrtMIA. 1t-tU 

IA. l LfuM.W fl. 1 IA. l LfuMt-Ul. 11 C, ~rtLJ;,~J;,M.M.M.IJ t'Ll;!U~fu,CbrtW~r1-l Al GjlortLWM.L1rU~lib~l;!11G~t',tblibt'f! ·c, 

'IA.r1-G n.tm~n,kJ;,LUG~ 1t'Ll;!U~fu,ei.rtw ~fu,CbLJlo 1ULf:lM.tm~t'f!LP,J;,LU 

n.L1rU~libl1M.1mw111,LJ;,IA.f:'Ll;!U~fu,ei.rtw)!l.t n.~r:-~n.t1LP,J;,LU!:'~11G~t:-,ttlt1.~ n.~t:-G~M.lf!t:-GJ;,le!Ur1-W1'!t'GJ!l.t 'AJ 

-G\-



tu'l11~hm~ui:.i1'Uil'!J1fl1'rn1~1'VlEI {COMPANY CODE : 708355) 

m~U''1J.ifna1.:it~Bm':ifofoiub~U eitl'Vl. 
'li'a1V1~un11;'ut1'!.IC~uidaa~<?iwN~.:ia1uu.a::(~t1Lt1'afl111iiin1s'li&1 at!Vi. tvht!u 

"\J • 

1'Llvi Date R 11. 04: ~ 2563 

16m':it1'1i:hn 

~eiml1e~1'U 

~ La1.la01 Cash r <41.1tou Transfer 

Ref. 1 1,.;'am11miin~E1 (10 'Vl~n) 

~~~~~~~~~~~~~~~~~~-

(~uaf!Cash/ 

• v d 
::Uu~tl1chn 'W1U'l'IU11}'1~ llB'UVl:l.!1U 

"'t~ ~-~MA. 

r L-ifA Cheque 

I 1sosa30001 

r 055531863 

;i'1u-ru~'-hJ AMOUNT 

~~}.mi 1hall'lrnT&l1'iuil ih\inrn{u,wJ ~.rrp1v.u v::n!'.illl1l (02l 202-B93911w Call cer~er 02-lll-1144 h.1·m11!,<rn~ 
\.,\,_ 
"\;_,t 

tuu1eJ1m~t.1i:l1'U51..!1fl1'rn':i{ILvlE! (COMPANY CODE : 708355) 
' 

n·rnU''1J'iimn~t~BnT-afofiub~'l.I ei'll'Vl. . 

'l '5ti11H1tJm1~ui'.iu t4ut dua":ij''' ~~'101~ua::t';;ud3aw;n uil n1'i'llfN etl'l'l. wi·n!u 

i'Ll~ Date ~; ii 04: 11 2563 

r (ou1ll\l Tran.fer r 1i!n Cheque 

Ref. 1 nr~'V1tl1miin.i1a (10 'Vig\n) r 1508830001 . 

Ref. 2 t'lrni1'v1-:1A'w..1V1'il?£M1t.1 (9 'Vl~n) I 055531863 

;i1u'l\J L~'U AMOUNT 

i.iua91 Cash/ 

i'.W1il'U Transfer 

0811234567 

'U1YI 

'U1'\ll 



i.uihr,J1m'aul1-i1'Uil'l.!1ATm':i.:i1'1'1tJ {COMPANY CODE: 708355) 
' 

n':i:uuqiif na1.:iLvie>fl1'jfoA'UL'a'U elUVI. 

'1:1i'<h'i>l"!fum-:;fufiullt.1tdui1fa~\·1~a.::ie1uu.a:il'4mdaA-n:i:it'iin1'ii'llfl~ atl'l'l. t'ii1'1t1 
"" ' 

1uvl Date I 01 i 1! 04 JI 2563 

r Llu~~ Cash r 141.Jl:eu Transfer W'. L-ifA Cheque 

d- • 
'tiel'Vl'U'JEl.:!1'1.J 

Ref. 1 -:;..:;'~'lltti1aLun:61a cm 'lltan) I 1508840001 
.. ·' 

Ref. 2 l'U©fi'Vl':iAw~wu1a~t.1 (9 'Vl<i'n) I 038515343 

'511.J'l'IJL~U AMOUNT 

L~Uf:Ul Cash I 

5,000.00 U1'\il 

lll1 /)-c:;;'\ 
l : \ ·1~'} 

LU1::1111rn".1,~}:.-ti1'1~i~J;.'li"Mi&l1+1~~:·1;6~u1fm, ,, . KTB ATtA Internet Banking {Km n2tl:>.1n!<, Krun~ai ne<t) 

1am;a~~11'lilll · liu1u"iri11>J~,"1<,nnii'fo1uii111ilurm1rnm1J'~~am:;vrnirmmi'.i mu>'il!f;l VI nA M02.2/11as i\"). 20 U.fl. 2562 ~a 1.6 
i •f '-.;,·>.,,ci?>'·' ' 

li}"'!:JUoi!l~1.l '·"·""" 
\fe' ' 

JJ11:)i1, ihcri1'ill 'a·1u1mu1v.qj~.fl'j~1Y<!l ,llJ"IULt.'l'll (1)2) 201>-8939 mll Call cen:er 02-ll!-1144 l\!rm1vhrrr; 

~ f:J2'l.dil. 
"\. ,') 
~~:" -"" -------1::- -~- - - .,. - - - - - -=- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

"c\~1>, oi1u~'.U6U1Fn'ii i:~ \ 

%\43,\~ 
1n~tlrhUfi"U1fl1':in~.:i1vm (COMPANY CODE : 708355) 

m:i.ruq1ctin~1~t'i:Jam'jfofiut'au atl'VI. 

11ia1ii~"Un1-a{"UFim".imdt1if4;gt-1~~-'IB1fiUa:::(~uLtlvA112.l'Wm1'tfo.a en.ht tvi1ilu 

1u~ Date I 01 1 11 04' 11 2563 

Ref. 1 

Ref. 2 

t~UGl!ll Cash/ 

~ltiu Transfer 

r. ~-.U1ou Transfer 

-a~a'VlibeLiJmha (10 'l'l~i"l) 

meiU'Vl':iA'l'lviw1ha~'I.! (9 'Vl~n) 

#16088001 006 

~TW'l.!'111'1'1 l11'1.! 

~ti~JU1~1fl .............................................. t1.m1r.ivwiD 
~ 

P'° 1iJP1 Cheque 

I 1508840001 
". ,, ... , .. 

I 038515343 

li1t1'l'IJLru AMOUNT 

0229 

5,000.00 'U1'Vl 



d 
'Vl ...... /. ..... . 

.. ., "" 
tl~ nd:W'Uty'llflfl1~ 

vl1tJ ..... ~JJJJ . .:Jf'5Jl'DJ.O.el'.:i.tl~.~J.'UJ0rJ::i~'.lL.B1LflB .................. ~'l'VllV\ .................. 1~L~tJflfi'Wb~'U 
·~nnerfoC~'UlvitJhlii~vi5 u';i~flB'U~1tJ b~'ULdcicr-:i:ti'Yl~1:1-:imci "ii1m'U ';i1CJ "ii1'U1m~'U 'IJ1Vi \J cu CIJ , ----------- -------------------

., 
L~'ULUCJfl11:W~fl1';i li\'1'Ud'U ...... -;i1CJ li\'1'U1'Ub~'W .................. 'IJ1'Vl ';i1:WliJ1'W1'W ...... 11tJ -;i1:Wlii'1'WTU .............. 'U1'Vl 

LLm~1vi'i11L~'U~-:Jfl~11r.l1m.LJ'1ury=iJ m:wury:timn:iL~'Elfl1';i~'UA'UL~'U 'El'U'Vl. LLtl1 

~ - v 

Vi.:iil '1Je:i?i.:i L'Elflr111LL'1~'Vl~ fllij1'1..Jfl11U1L~'U6i-:ifi1...1 ~-:i-d 
"' 

®· u ty~11 tJ'a ~LB CJ vi fl1';iU1L~'W61-:i L .LJ 1ury:ti m:wu ry~n'11-:J b ~'El fl11 ~'UA'U L~'U 'ElU'Vl. 

"ii1m'LI ......... uiJ'll 

h L'U~'Ub~'U DEPOSIT RECEIPT '1JeJ-:J'5'U1fl1'm~~1'VltJ li\'1'UTU ....... UU'U 

rn. 1'lli11r-l1m~1...1~11...1'5'U1fl11n~-:i1'Vlt.1 (COMPANY CODE : 708355) UU'U'1~.:J li\'1m'U ______ uu'U 

i5.:iL~tJ'W:W1LvJ'El 1 U1~Vl11'ULL'1~~1b oW'Ufl1';i~'El hJ 

u1~~'Um1vr~1t1~1'U 

'J'U L~B'U U 

zjBeJ.:JAfl';iUflfl1eJ-:J?i1'UVlB.:J~'W 
nB-:i/n~m11...1 ________________________ _ 

1'1'11. --------------------······--------··· 

1 Vl11:11';i ············-··················· 

zjB~U1~G'f1'U _______________________ j 'Vl1Pl'Yl~i'.Jei~ei ............. . 



- i;i'1eiEl1.:i -

uqi:Ui1 E.151 ::b~ El \Ylfl1 ~"'U1b~'W~.:ib.if1uqi~ n il.!UqJ:iimrn b iilei fl1 i-ru R 'Wb~ 'W BU'Vl 

""''t '""''t ' .. .,, '1111l.U1'W b'Vl:U 'lJEJ'VFil'W B.U1'W b'Vl:U 'lJEJ'Vf~'W ''il.Uiil.JEJ 
' 

1'W~ 10 bl.l'l!l1EJ'W 2563 

"' b~mi'foe!.:i:Uw~6'1.:iei1EJ lii1'W1'W 2 i1EJ lii1'W1m~'W 3,000.00 U1'11 ..,.., ' 
0 ., 

511\YIU 
.. ::"1 d' 

b\YIB'W u '11~1EJ/'SeJU b5!'1Jtli::liiT1.li::'lJ1'1J'W 
d 
'IJB - 6'1n51 

' 
"" d' 

.:!1\Yl'!JB.:!b.:!'WV1~1E.I lii1'W'J'Wb~'W (UTl'I) '\ll:U1E.lb'\ll\ll 
' 

1 IXXXXXXXXXXXXl 'U1EJ 1n ~iEJ.J1.ff'EJ'W ~.fl. 63/01 :U.fl. - ~.fl. 63 1,800.00 

2 IXXXXXXXXXXXX2 'U1-1'1J1\Yl 1lJ~~Vl6 :U.fl. 63/01 ' f1.'V'l. 63/01 :U.fl. - f1.'V'l. 63 1,200.00 

"' b~'WbUE.lfl11l.!Vlfl1i 1ii1'U'J'U 1 i1E.I lii1'W1'Wb~'W 800.00 U1Vl 

iii1\ii'u bViB'W U ~~1EJ/ieJU b5!'1ltli::~1tli::'IJ1'1J'W 
d 
'IJB - 6'1n51 "" d' .:!1 \Yl'IJB .:! b.:!'WVl"il1 El lii1'W'J'Wb~'W '\lll.11E.lb'\ll\ll 

' ' 
1 I XXXXXXXXXXXX3 " ,, ' b\Ylf1'1J1mVl'V'l i;i1mbm~1EJ n.'V'l. 63/01 fl.'V'l. 63 800.00 



' ... 
I 

• 4 

' I " 

Vl J.J'Vl o~o~.CS:./ 1 ~ ~0 l:J fl';jJJ ?i-:J ~?f~JJ fl1':itl fl f) ';i€l'!Vl €1'1 ~'W 
f1'U'U'Wf1':i':i16f.J~J.J1 ~6(J~Wl~~ fl'VlJ.J. 

q 
(9)0bll00 

~~€1'1 ~~'Wl'V11'l fl1':itl51J~'l1'W 1 'W':i~'U'UD t1J~f1€lJ.J~1 ~~€l~6()€l'l€l'lrl n':itl flf1':i€l'l?ilt!Vl B'l~'W (e-LMS) fl':irih11?i'l ~~t! 
v v 

~ utJ t'J-:J~~~?t'l€11 tJ ~~6'1~ ~ u tJf111J.J~ n1':i~t! n':iJ.J1Jru~n6'11'~ 
'IJ'IJ q Q.J 

eJ1'l()'l (9). VlU'l~€lfl':iJ.J?i'l~?f~J.Jfl1':itlflf1':i€l'lVl€l'l~'U ~l'W~?f~ ~ J.J'Vl o~(9)o.b/1 (9)~<f 6'1-:Jl'U~ \Do J.Jfl':i1f1JJ \Dct'bm 
q 

\D. VlU'l~€lfl':iJ.J?i'l~?f~J.Jfl1':itlflfl':i€l'lVl€l'l~'W ~l'W~?f~ ~ JJ'Vl 0~(9)o.b/l (9)(9)b'liCS:. 6'l'll'W~ (9)CS:. ~~1tJ'W \Dct'bm 
q 

~1J.JVlu '~~ B~ 81'1(1'1 n':iJ.J ?i'l ~?I~ J.J n1':itl nf1':i B'lVi' B'l~'W 1~ ~~ ~ '1 ~~ u1 'V11 '1 n1 ';j~ 1 tJ ~~'W ~ ~ tJ t'J'l~~ 
~?f'1€l1tJ bb{;'l~~ d tJtJ'l~~f111JJ~ fl1';j6()€J'l€l'lrl fl':itlflf1';i€l'l?i 1'WVl €l'l~'W~1JJ bf1':i'lfl1':i'U ':itw1fl1':i~1'W~€lJ.J6'l?fl ?I~ fl1';i~\lf)JJ 
'IJ 'IJ q 'IJ &I 'IJ 

~b 6'1 ~ ~~. 'Wl'V11'115tl i11J~1 'Wfl1TU1 ~~'W?i '1~ 'Wfl':iru ~ 1 tJ b~'W 1 VI ~~n ~1'\J ~~'WI. d tJt'J '1~~~ ?t '1€l1tJVl~€lb ~ tJf111J.J~ n1':i d..J 'IJ 'IJ 'IJ q 

1~tJ 1lJi1 ~'Vlfi?!Tvl1'UB'lri' n':itl flf1':i€l'l?il'WVJ B'l~ t1 1~tJ 1 Vi'B'lA n1tlflf1':ie:J'l?il'WVJ e:J'l~'Wb~ tJflb~ 'W~'l n~ 11At!~b6'1 ~'111 1.~ t1 

?I'll ~11J t1J~ I,~'W~1nli'W1f11';i6(Je:J'l n':iJ.JD t1J~ n6'11'1 1, ~ Btl1?i 'l~'W~~11J t1J~ b~'W~1nn':i~'Vl':il'ln1':if1~ '16()€l'1B'lr1 n':itlnfl':i€1'1 
' v I iJ Q Q.l 

?f1'W'Vl€l'lf1'W 'W'W 
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ซึ่งต่อไปนี้จะแสดงแนวทำงกำรปฏิบัติงำนในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น (e-LAAS) กรณีน ำส่งเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุและเบ้ียควำมพิกำรคืนกรมบัญชีกลำง ตำมหนังสือกรมส่งเสริม
กำรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ี มท 0808.4/ว 1506 ลงวันท่ี 22 ธันวำคม 2563 
 

แนวทางปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (e-LAAS) 

กรณีน าส่งเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการคืนกรมบัญชีกลาง 

1. เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับเงินคืนรำยได้เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุและเบี้ยควำมพิกำร จำกผู้ท่ีไม่มี
สิทธิรับเงิน ให้รับเงินคืนท่ี เมนู ระบบข้อมูลรำยรับ > กำรรับเงินท่ีไม่เป็นรำยรับ> กำรรับคืนเงินรำยจ่ำย 
> กำรรับคืนเงินรำยจ่ำยในปี โดยใช้เลขท่ีใบผ่ำนรำยกำรบัญชีท่ัวไปของกำรจ่ำยเงินอุดหนุนท่ัวไปตำม
อ ำนำจหน้ำท่ีและภำรกิจถ่ำยโอน (ด้ำนจ่ำย)  เพื่ออ้ำงอิงในกำรออกใบเสร็จรับเงินคืนให้กับผู้ไม่มีสิทธิ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
สงวนลิขสิทธิ์ การเผยแพร่ตอ่เพื่อวัตถุประสงค์ใดๆ จ าเป็นตอ้งมีการขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USER MANUAL 
คู่มือประกอบการใชง้าน 
เรื่อง รับคนืเงนิรายจ่ายในปี 
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รับคืนเงินรายจ่ายในปี 

 

กลุ่มงานพัฒนาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
รบัคนืเงนิรายจ่ายในปี 
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รบัคนืเงนิรายจ่ายในปี 
 

ขัน้ตอนการใช้งาน 

 1)  เมนู ระบบขอ้มูลรายรับ > การรับเงินท่ีไม่เป็นรายรับ > การรับคืนเงินรายจ่าย > การรับคืนเงินรายจ่ายในปี 

 

 
 

กรณีรบัคืนเงนิรายจ่ายในปีจากฎีกา 

 

 2)  เมื่อเขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอการรับคืนเงินรายจ่ายในปี ระบุเลขท่ีผูเ้บิกแลว้กดปุ่ม คน้หา 
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 4)  เมื่อกดปุ่มรับเงินแลว้ รายละเอียดการช าระเงินจะไปปรากฏอยู่ท่ีรายการธุรกรรมผูใ้ชค้ลิกท่ี  ออกใบเสร็จ 

     รับคืนเงิน 
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5)  ระบบแสดงหนา้จอใบเสร็จรับเงิน เลือกวิธีการช าระเงิน ระบุจ านวนเงิน แลว้กดปุ่ม พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
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กรณีรบัคืนเงนิ จาก Link 

 

 6)  คลิก  กรณีรับคืนเงิน จาก Link  การรับ-จ่ายเงินอุดหนุนท่ัวไปท่ีตอ้งจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

      และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ท่ีจ่ายตรงใหก้ับผูร้ับจา้ง/ผูม้ีสิทธิรับเงิน  ระบุเลขท่ีใบผ่านรายการบัญชีท่ัวไป 

      แลว้กดปุ่ม คน้หา 
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           Cr. รายจ่าย (หมวดท่ีจ่าย) 
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           Cr. ทรพัยส์นิเกดิจากเงนิกู้ (หมวดครุภณัฑท่ี์ดนิและสิง่ก่อสร้าง) 

                 รายจ่ายจากเงนิกู้รอการชดใช้ (ทุกประเภท ยกเว้นหมวดครุภณัฑท่ี์ดนิและสิ่งก่อสร้าง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน ำเงินส่งคืนกรมบัญชีกลำง ให้จัดท ำฎีกำถอนคืนเงินรำยรับ ท่ีเมนู  ระบบ
บัญช ี> กำรปรับปรุงบัญชีระหว่ำงปี > ถอนคืนเงินรำยรับในปี/ข้ำมปี โดยใช้เลขท่ีใบผ่ำนรำยกำรบัญชีท่ัวไปของกำร
รับเงินของกำรรับเงินอุดหนุนท่ัวไปตำมอ ำนำจหน้ำท่ีและภำรกิจถ่ำยโอน (ด้ำนรับ) เพื่ออ้ำงอิงในกำรจัดท ำฎีกำเบิก
เงิน “จ่าย” กรมบัญชีกลางเพื่อการรับคืนเงิน อปท. 
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3. หำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีกำรรับเงินคืนรำยกำรเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุและเบ้ียควำมพิกำรจำกผู้ท่ีไม่มี
สิทธิรับเงิน ไว้ที่เงินรับฝำกอื่น ๆ แล้ว แต่ยังไม่ได้น ำเงินส่งคืนกรมบัญชีกลำง ให้ด ำเนินกำรดังนี้  

3.1 รับคืนเงินเพื่อลดค่ำใช้จ่ำย ตำมข้อ 1โดยเลือกรับเงินด้วยวิธีเงนิโอนเข้ำบัญชีเงินฝำก 

ธนำคำรและให้หมำยเหตุในใบเสร็จรับเงินด้วยข้อควำม  “ปรับปรุงลดยอดค่ำใช้จ่ำย เนื่องจำกได้รับเงินคืนจำกผู้ท่ีไม่
มีสิทธิรับเงินไว้ที่เงินรับฝำกอื่น ๆ แล้ว เมื่อวันท่ี ...” 

    3.2 ปรับปรุงบัญชีด้วยใบผ่ำนรำยกำรบัญชีท่ัวไป 

ท่ีเมนู ระบบบัญชี > กำรปรับปรุงบัญชีระหว่ำงปีงบประมำณ > กำรบันทึกรำยกำรบัญชีท่ัวไป ดังนี้ 

      เดบิต เงินรับฝำกอื่น ๆ 

                        เครดิต เงินฝำกธนำคำร 

3.3 เมื่อน ำเงินส่งคืนกรมบัญชีกลำง ให้ด ำเนินกำรตำมข้อ 2 
4. หำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีกำรรับเงินคืนรำยกำรเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุและเบ้ียควำมพิกำร 

จำกผู้ท่ีไม่มีสิทธิรับเงิน ไว้ที่เงินรับฝำกอื่น ๆ และได้เบิกเงินจำกเงินรับฝำกอื่น ๆ ส่งคืนกรมบัญชีกลำงไปแล้ว ให้
ด ำเนินกำร ดังนี้ 

4.1 รับคืนเงินเพื่อลดค่ำใช้จ่ำย ตำมข้อ 3.1 
4.2 จัดท ำฎีกำถอนคืนเงินรำยรับ ตำมข้อ 2 โดยให้ระบุเหตุผลในหมำยเหตุของฎีกำ ด้วย 

ข้อควำม “ปรับปรุงลดยอดรำยได้ เนื่องจำกได้น ำเงินส่งคืนกรมบัญชีกลำงจำกเงินรับฝำกอื่น ๆ แล้ว เมื่อวันท่ี....”  
โดยเลือกจ่ำยเงินด้วยวิธีใบถอนเพื่อโอนเงินเข้ำบัญชี และน ำฎีกำเบิกเงินดังกล่ำวไปใช้อ้ำงอิงและแนบท้ำยฎีกำเบิกเงิน
รับฝำกอื่น ๆ ท่ีได้เบิกจ่ำยไปแล้ว  



 




