
คูมือสาหรับประชาชน  : การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะและบน
ถนนทางหลวงทองถ่ิน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลรอบเวียง อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 
กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535  
กําหนดใหการโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะและบนถนนทางหลวงทองถ่ิน  
จะกระทําไดตอเม่ือไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ี และตองปฏิบัติใหเปนไปตาม
หลักเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตดวย เวนแต เปนการกระทําของราชการสวนทองถิ่น ราชการสวน
อื่น หรือรัฐวิสาหกิจหรอืของหนวยงานที่มีอํานาจกระทําได หรือเปนการโฆษณาดวยการปดแผนประกาศ ณ สถานท่ี
ซงราชการสวนทองถิ่นจัดไวเพื่อการนั้น หรือเปนการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายวาดวยการเลือกตั้งสมาชก
สภานิติบัญญัติแหงรัฐสมาชิกสภาทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น และการโฆษณาดวยการปดประกาศของเจาของหรือผู
ครอบครองอาคารหรือตนไม เพื่อใหทราบชื่อเจาของผูครอบครองอาคาร ชื่ออาคารเลขที่อาคาร หรือขอความอ่ืน
เก่ียวกับการเขาไปและออกจากอาคาร กรณีแผนประกาศหรือใบปลิวในการหาเสยงเลือกตั้งท่ีมีการโฆษณาทางการคา
หรือโฆษณาอื่นๆ รวมอยูดวย จะตองขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายนี้ดวย
เชนกันการโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไดรับอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ หรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดในการรับ
อนุญาต เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจสงเปนหนังสือใหผูโฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือลาง
ขอความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่กําหนด  และหากเปนกรณีที่มีขอความหรือภาพที่มีผลกระทบตอความสงบ
เรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจ 
ปลด ถอน ขูด ลบ หรือลางขอความ หรือภาพนั้นไดเองโดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณาตามท่ีไดใช จายไปจริง 

เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผน
ประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะและบนถนนทางหลวงทองถ่ิน ในกรณีดังตอไปนี้ 

(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรม 
อันดีของประชาชน 

(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศหรือใบปลิว 
เม่ือหนังสออนุญาตหมดอายุ  

(3) ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความ หรือภาพท่ีใชใน 
การโฆษณาหรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมายใด ตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว อาทิ การขออนุญาต
เลนการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิว เปนตน 

(4) ในกรณีท่ีเปนการโฆษณาดวยการติดตั้งปายโฆษณา ตองไมอยูในบริเวณท่ีหามติดตั้งปายโฆษณา  
ซ่ึงไดแก บริเวณครอมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขามเกาะ
กลางถนน สวนหยอม สวนธารณะ ถนน ตนไม และเสาไฟฟาซงอยูในท่ีสาธารณะ เวนแตเปนการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธี 
รัฐพิธีหรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
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ในการอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีตองแสดงเขตทองท่ีท่ีอนุญาตไวใน 
หนังสอือนุญาตและตองกําหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใตหลักเกณฑดังนี้  

(1) การโฆษณาท่ีเปนการคา ครั้งละไมเกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาท่ีไมเปนการคา ครั้งและไมเกิน 30 วัน 

เมื่อไดรับอนุญาตแลว  ใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือ
พนักงานเจาหนาที ่โดยแสดงเลขที่ และวัน เดือน ป ที่ไดรับหนังสออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย        
การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตตองระวางโทษปรับไมเกิน
หาพันบาท 

หมายเหตุ : 
   กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/
เพิ่มเติมได ในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม  หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลวกรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับ
การพิจารณาอนุญาตซ่ึงจะตองมีการแกไขคํารอง ขอความ หรือภาพในแผนประกาศหรือแผนปลิว หรือพบในภายหลัง
วาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตามกฎหมายอื่นกอนจะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผลที่ไมสามารถออกหนังสออนุญาต
ใหผูขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแตวันตรวจพบขอขัดของแตจะไมเกิน 7 วันหนวยงานจะมีการแจงผลการ
พิจารณาใหผูยื ่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการ
อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ชองทางการใหบริการ 
ข้ันตอน  ระยะเวลา และสวนท่ีรับผิดชอบ 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบริหารสวนตำบลรอบเวียง 
336  หมูท่ี  5  ตำบลรอบเวียง  อำเภอเมืองเชียงราย  
จังหวัดเชียงราย 
053-742687 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 



 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดําเนินการ รวม : 7 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสารผู ย ื ่นคําขอยื่นคํารองขออนุญาต 

พรอมเอกสารหลักฐาน เพ่ือใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ 
หมายเหตุ : หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
ตำบลรอบเวียง 

4 ชั่วโมง - 
 

2 การพิจารณาเสนอเร ื ่องให เจ าพนักงานทองถ ิ ่น หรือ
พนักงานเจาหนาท่ีผูมีอํานาจอนุญาตไดพิจารณา  
หมายเหตุ : หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวน
ตำบลรอบเวียง 

1 วัน - 

3 การพิจารณา  
พิจารณาออกหนังสอือนุญาต 

5 วัน - 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 
1 แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : - 

- 

2 แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว  
ฉบับจริง 2 ชุด  
สําเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: - 

- 

3 ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา  
ฉบับจริง 2 ชุด  
สําเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: - 

- 

4 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูยื่นคํารอง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ชุด  
สําเนา 1 ชุด  
หมายเหต ุ: (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา และยื่นคํารองดวยตนเอง) -  

- 

5 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอื่นยื่นคํา
รองแทน) 

- 

 



 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 
6 หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอื ่นยื่น    
คํารองแทน) 

- 

7 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูยื ่นแทน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอื ่นยื่น     
คํารองแทน) 

- 

8 สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรองสำเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สําเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนนิติบุคคล และผู มีอํานาจจัดการแทน      
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง) 

- 

9 สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
 สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนนิติบุคคล และผู มีอํานาจจัดการแทน       
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง) 

- 

10 สําเนาบัตรประจําต ัวประชาชนของผ ู ม ีอ ํานาจจัดการแทนนิต ิบ ุคคล             
ผูยื่นคํารอง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนนิติบุคคล และผู มีอํานาจจัดการแทน       
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง) 

- 

11 สําเนาหลักฐานหนังสอรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ซ่ึงผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิตบิุคคลรับรองสำเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนนิติบุคคล และผู มีอํานาจจัดการแทน       
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

- 

 
 
 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 
12 สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอมรับรอง

สําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนนิติบุคคล และผู มีอํานาจจัดการแทน       
นิติบุคคลมอบให บุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

 

13 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล ผูมอบ
อํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนนิติบุคคล และผู มีอํานาจจัดการแทน      
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

 

14 หนังสอืมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนนิติบุคคล และผู มีอํานาจจัดการแทน       
นิติบุคคลมอบให บุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

 

15 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ ผูยื่นคํารองแทน พรอม
รับรองสําเนาถูกตองง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีผู ยื ่นคํารองเปนนิติบุคคล และผู มีอํานาจจัดการแทน       
นิติบุคคลมอบให บุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

 

 
คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1 หนังสืออนุญาตใหปด  ท้ิง  หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการ

โฆษณาท่ีเปนการคา  
(หมายเหต ุ: - 

200 บาท 

2 หนังสืออนุญาตใหปด  ท้ิง  หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการ
โฆษณาอ่ืนๆ ท่ีไมเปนการคา  
(หมายเหต ุ: - 

100 บาท 

 
 
 
 
 
 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1 องคการบริหารสวนตำบลรอบเวียง  336 หมูท่ี 5 ตำบลรอบเวียง อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 

โทรศัพท 05-742687 โทรสาร 053742687 ตอ 18 
หมายเหตุ : - 

2 ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ :  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / ิ www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสต กทม. 10300)  

3 ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
หมายเหตุ : สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด  
จังหวัดนนทบุรี 11120  
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132  
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ  (The Anti-Corruption Operation center)  
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1 แบบฟอรม ร.ส. 1 

หมายเหตุ : - 

หมายเหตุ :  -  

ช่ือกระบวนงาน : การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะและบนถนนทาง
หลวงทองถ่ิน 

เจาของกระบวนงาน : สำนักกฎหมายและระเบียบทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นสำนักกฎหมายและ
ระเบียบทองถ่ิน  
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ :  พระราชบัญญัติการรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบ
เรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535  
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
พ้ืนท่ีใหบริการ :  ทองถ่ิน  
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษา
ความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ :  7.0  
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน :   จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH
mailto:Fad.pacc@gmail.com

